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UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
EL HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSIDERANDO:

la Constitucidon de la Republica del Ecuador en el articulo 350 dispone: “El sistema
de educacion superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional
con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnolégica; la
innovacion, promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la
construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion con los
objetivos del régimen de desarrollo.”

la Ley Organica de Educacion Superior (LOES), en el articulo 5 establece:
“Derechos de las y los estudiantes. - Son derechos de las y los estudiantes los
siguientes: a) Acceder, movilizarse, permanecer, egresar Yy titularse sin
discriminacion conforme sus méritos académicos”

la Ley Organica de Educaciéon Superior (LOES), en el articulo 123 manifiesta: “El
Consejo de Educacion Superior aprobara el Reglamento de Régimen Académico
gue regule los titulos y grados académicos, el tiempo de duracion, numero de
créditos de cada opcion y demas aspectos relacionados con grados vy titulos,
buscando la armonizacién y la promocion de la movilidad estudiantil, de
profesores o profesoras e investigadores o investigadoras”

la Ley Organica de Educacion Superior (LOES), en el articulo 84 establece:
“‘Requisitos para aprobacion de cursos y carreras. - Los requisitos de caracter
académico y disciplinario necesarios para la aprobacion de cursos y carreras,
constaran en el Reglamento de Régimen Académico, en los respectivos estatutos,
reglamentos y demas normas que rigen al Sistema de Educacién Superior.” [...]

el Reglamento de Régimen Académico en el Articulo 26 sefala: “Requisitos y
opciones de titulacién en el tercer nivel. - Cada IES determinara en su normativa
interna los requisitos para acceder a la titulacion, asi como las opciones para su
aprobacién.”

el Estatuto de la Universidad Central del Ecuador en el articulo 30.2 literal a),
sefala que es atribucion del Honorable Consejo Universitario “Aprobar, reformar
e interpretar el Estatuto, los reglamentos internos y de la Empresa Publica (EP)
de la Universidad Central del Ecuador.”
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En ejercicio de las atribuciones conferidas por el Estatuto de la Universidad Central del
Ecuador, el Honorable Consejo Universitario:

RESUELVE
Expedir el siguiente:
INSTRUCTIVO GENERAL DE TITULACION DE GRADO
CAPITULO |
AMBITO, OBJETO, OBJETIVOS, ORGANIZACION Y RESPONSABILIDADES

Art. 1.- Ambito de aplicacion. - El presente Instructivo aplica al proceso de titulacién en
las carreras de tercer nivel de grado que oferta la Universidad Central del Ecuador.

Art. 2.- Objeto. - El objeto del presente Instructivo es regular y orientar el proceso de
titulacion, académico y administrativo en el marco del Reglamento de Régimen
Académico y la normativa interna de la Universidad Central del Ecuador.

Art. 3.-Objetivos. —

o Determinar la base legal para la obtencion del titulo de tercer nivel de grado en
la Universidad Central del Ecuador conforme a la normativa nacional e
institucional.

o Establecer el proceso de titulacién para las carreras de tercer nivel de grado que
oferta la Universidad Central del Ecuador.

o Garantizar el derecho de los estudiantes a obtener su titulacién en los tiempos
establecidos.

o Incrementar la eficiencia terminal de la Universidad Central del Ecuador.

Art. 4.- Organizacion. - La organizacion del proceso de Titulacién se establecera de
acuerdo con los siguientes niveles de coordinacion:

a) Coordinacion general, asesoria y acompafiamiento a cargo de la “Direccién
General Académica (DGA)”, bajo la rectoria del “Vicerrectorado Académico y de
Posgrado” y

b) Planificacién, organizacién, ejecucion y evaluacion a cargo de las respectivas
Facultades y carreras de la Universidad Central del Ecuador.

En cada Facultad, los niveles de organizacion se definen de la siguiente manera:

INSTRUCTIVO GENERAL DE TITULACION DE GRADO



b)
c)
d)

f)

9)

®

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
SECRETARIA GENERAL

Consejo Directivo: aprobar las solicitudes de incorporacion (dos al afio) y el
otorgamiento de titulos y/o grados académicos de grado, previa verificacion del
cumplimiento de todos los requisitos establecidos en la ley, los reglamentos y el
Estatuto Universitario.

Decano (a): liderar procesos administrativos y ejecutivos.

Secretarios (as) Abogados (as): de proveer asesoramiento legal,

Consejo de Carreras: controlar los procesos académicos de las Carreras.
Directores (as) de la Carreras: liderar los procesos en las respectivas carreras.
Coordinadores (as) de titulacién: planificar, organizar y ejecutar el proceso de
titulacién conjuntamente con el/ Director de Carrera.

Secretarios (as) encargadas de titulacion: organizar y preservar los archivos
digitales y fisicos para conformar el expediente académico del estudiante hasta
la emisidon del acta y brindar soporte administrativo en el proceso de titulacion.
Secretarios (as) encargadas de emision titulos: receptar, revisar y validar el
proceso de titulacién de grado, para iniciar con el proceso de la emision del titulo,
en caso de que las Facultades no tengan mas personal se encargara al
secretario/a encargado/a de titulacion.

Art. 5.- La Unidad académica y administrativa de titulacién: la integraran el Director
(@) de Carrera, Coordinador (a) de titulacion, secretaria encargada de titulacion,
Secretario/a Abogado/a, secretaria encargada de emision titulo.

Art. 6.- Responsabilidades

De la Direccién General Académica

a)
b)
c)
d)

Administrar la plataforma titulacién.uce.edu.ec

Brindar asesoramiento sobre el proceso de titulacion.

Aprobar la guia metodoldgica del examen complexivo

Ingresar las calificaciones del componente tedrico del examen complexivo en la
plataforma de titulacion

De la Direccion de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones (DTIC)

a)

b)

Brindar el soporte y la orientacion tecnolégica que corresponda, y velar por el
optimo funcionamiento de los sistemas informaticos.

Articular de manera permanente en la plataforma de titulacién con los aranceles
universitarios para el cumplimiento de los respectivos cobros por perdida de
gratuidad.

Del Secretario (a) Abogado de Facultad
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Realizar el tercer filtro de revision del cumplimiento de requisitos de titulacion.
Emitir el certificado de aptitud.

Emitir las respectivas certificaciones que el proceso de titulacion requiera.
Ejecutar el rol asignado en el sistema de titulacién.

Validar la emision de titulos y remitir a OUDE.

Instalar o delegar la instalacién del acto de presentacion oral de trabajos de
titulacion de los estudiantes

Preparar y coordinar el acto de Incorporacién de los estudiantes graduados
cuando hubiere.

Legalizar las actas de grado, las calificaciones y los titulos de los estudiantes de
la Facultad.

Velar por el cumplimiento del registro de titulos en el SNIESE, segun el tiempo
establecido en el Reglamento del Régimen Académico (RRA).

Del Consejo de Carrera

)
K)
)

m)

Considerar en el distributivo de labores docentes horas para las actividades de
direccion o coordinacioén de titulacion, tutorias, lectorias y/o acompafiamiento.
Conformar el equipo de tutores para trabajo de titulacion.

Conformar el equipo de acompafamiento para examen complexivo.

Conocer la aprobacion del perfil del proyecto de titulacion.

Designar los tutores a los estudiantes cuando lo requieran.

Conformar los tribunales de grado.

Designar nuevo tribunal para recalificacion cuando aplique.

Designar al Director (a) o Coordinador (a) de titulaciéon como responsable de la
cadena de custodia para el examen complexivo.

Aprobar la guia metodoldgica del examen complexivo y poner a conocimiento del
Consejo Directivo de la Facultad, esta instancia remitira a la Direccion General
Académica para revisién por una sola vez, o en caso de que existan cambios
sustantivos en la guia remitiran nuevamente a la DGA. El Cronograma y el
horario de acompafiamiento sera actualizado en cada periodo académico y
remitidos al Consejo Directivo para su conocimiento.

Determinar las asignaturas de actualizacién de conocimientos y los docentes que
las impartiran en caso de que aplique.

Aprobar la planificacién curricular del curso de actualizacién de conocimientos.
Elevar a conocimiento de Consejo Directivo el informe general de resultados de
cada convocatoria y otros informes a fines al proceso.

Otros que el proceso lo requiera.

Del Director (a) de Carrera. -
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Liderar el proceso de apoyo académico de los estudiantes de la carrera; ademas,
informar a las autoridades de la Facultad (Decanos y Subdecanos) sobre los
resultados de las evaluaciones y graduacion.

Responsabilizarse de la cadena de seguridad y confidencialidad de la
informacion reservada dentro del proceso de titulacién, asi como del banco de
preguntas del examen complexivo o delegar por escrito al Coordinador de
titulacion cuando se requiera.

Realizar la segunda revision de requisitos de titulacién para la declaracién de
aptitud.

Ingresar las calificaciones de los tribunales de evaluacion escrita y oral
Reemplazar por incumplimiento a los miembros de tribunales.

Coordinar reuniones de informacion y seguimiento con los estudiantes inmersos
en los procesos de titulacion.

Realizar las funciones asignadas en la plataforma de titulacion.

Solicitar al Decano que disponga al area financiera la emision de las 6rdenes de
cobro de los aranceles.

Asignar en la matriz de planificacion de carga horaria, las horas para los docentes
responsables del acompafiamiento del examen complexivo, elaboracion y
validaciéon de pruebas de base estructura, tutores y lectores.

Otros que el proceso lo requiera.

Del Coordinador (a) de titulacién

a)
b)

c)
d)

f)
9)

h)
i)
)

Participar conjuntamente con el Director (a) de Carrera en las actividades que el
proceso de titulacién genere.

Planificar, organizar, ejecutar y evaluar el proceso de titulacion.

Integrar el tribunal de recalificacion cuando aplique.

Asumir la responsabilidad la cadena de seguridad y confidencialidad de la
informacion reservada dentro del proceso de titulacién, asi como del banco de
preguntas del examen complexivo, cuando sea delegado por escrito por el
Director (a) de Carrera.

Organizar la programacion de acompafiamiento y demas logistica necesaria para
todas las modalidades de titulacion.

Elaborar la guia metodologica del examen complexivo

Socializar a los estudiantes y docentes las guias metodoldgicas para las
diferentes modalidades de titulacion.

Planificar y ejecutar el curso de actualizacion de conocimientos

Mantener canales de comunicacion permanente con los estudiantes, tutores y
lectores del proceso de titulacion.

Ingresar las calificaciones del componente practico del examen complexivo.
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Elaborar informes requeridos dentro del proceso y el informe general de
resultados de cada convocatoria y enviar para conocimiento de Consejo de
Carrera.

Otros que el proceso lo requiera.

De los Secretarios (as) de Carrera encargadas de Titulacion. - Desempefaran su
labor bajo las disposiciones del Director (a) de Carrera y Coordinador (a) de Titulacion, y
tendrén las siguientes responsabilidades:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

i)

Conformar, verificar, validar y custodiar el expediente estudiantil.

Realizar la primera revision de requisitos de titulacion para la declaratoria de
aptitud.

Manejar el proceso de validacion en la plataforma de titulacion

Custodiar el rol de validador en la plataforma de titulacion.

Extraer y organizar reportes de la plataforma.

Generar el acta de grado.

Revisar los documentos de conformidad a la modalidad de titulacion del
postulante.

Informar a la Direccion de Carrera y a los estudiantes los valores pendientes de
pago.

Otros que el proceso lo requiera.

Del Secretario (a) encargado (a) de Emision Titulos, sera una persona diferente al
secretario (a) de titulacién quien dependera directamente de la Secretaria General de
cada Facultad. Tendra las siguientes responsabilidades:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

Realizar la recepcion y revision del expediente académico.

Descargar las actas de los graduados, para el tramite pertinente

Manejo del rol en la plataforma de emision titulos.

Revisar la correcta aplicacion de los formatos para subir la informacion al
repositorio digital de la Universidad Central del Ecuador.

Generar y asignar el “tramite del graduado” (plataforma de emisién titulos) y
validar el proceso de grado.

Coordinar el envio del expediente académico por cada graduado al Archivo
General de la UCE, segun la Guia de Transferencia Documental.

Receptar los titulos que imprime Oficina Universitaria de Documentacion
Estudiantil (OUDE) y continuar con el tramite pertinente.

Insertar sellos de Facultad y sellos de pie de firma en los cartones de titulos y
receptar las firmas de las autoridades de la Facultad.

Reproducir las copias de los titulos

Generar los respaldos digitales de las copias de los titulos

Brindar informacion correcta y entrega de titulos a los usuarios directos.
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Otros que el proceso lo requiera.

De la Oficina Universitaria de Documentacion Estudiantil (OUDE): Desempefiaran
su labor bajo las disposiciones de la Secretaria General, y tendran las siguientes
responsabilidades:

Manejar el rol en la plataforma de emision titulos.

Iniciar el proceso de registro de titulos en la plataforma del SNIESE y la impresién
de los titulos.

Generar el archivo CSV en el aplicativo “Emisién de titulos”.

Cargar la informacion de los graduados en la plataforma del SNIESE

Validar la carga en el SNIESE en el aplicativo “Emision de titulos”

Elaborar oficios dirigidos a los Secretarios Abogados

Imprimir los cartones (titulos)

Colocar los sellos dorados y hologramas; y, el pie de firma y firma del jefe de
OUDE

Entregar los titulos a las diferentes unidades académicas

Del Sistema integrado de bibliotecas: El Sistema Integrado de Bibliotecas tiene la
responsabilidad de organizar, preservar y difundir en acceso abierto los trabajos de
titulacion en sus diferentes opciones.

a)

b)
c)
d)

e)

Receptar los trabajos de titulacidn mediante correo electrénico o via Quipux en
formatos PDF o Word, de cada uno de los estudiantes que se encuentren en
proceso de titulacién, y enviados por la Unidad de Titulacién de cada carrera.
Revisar que las paginas preliminares estén acordes a los lineamientos
establecidos.

Enviar un mail solicitando la cesion de derechos de autor a cada estudiante a
través de un mensaje de datos.

Cargar la informacion en el sistema de gestién de informacién DSpace para
obtener el identificador uniforme de recursos (URI).

Comunicar a la Unidad de Titulacién que se ha publicado el/los trabajos de
titulacién solicitados.

La unidad solicitante verifica en www.dspace.uce.edu.ec para obtener el URI, para
registro de titulos en el Sistema de Titulacion.

CAPITULO I

DEL PROCESO DE TITULACION
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Art. 7.- Convocatoria. - La Direccion General Académica sera la encargada de convocar
a los procesos de titulacibn dos veces al afio, previa aprobacion por parte del
Vicerrectorado Académico y de Posgrado, ésta debera ser comunicada oportunamente
a las autoridades de las Facultades para su respectiva socializacién con los estudiantes.

Art. 8.- Proceso de titulacién. - Incluye actividades que permiten la validacion
académica de los conocimientos, habilidades y desempefios adquiridos en la Carrera
para la resolucion de problemas, dilemas o desafios de una profesion, enmarcado en el
perfil de egreso.

Su resultado final es: a) el desarrollo de un trabajo de titulacién, o b) la preparacion y
aprobacion de un examen de grado de caracter complexivo.

Art. 9.- Requisitos paraingresar al proceso de titulacion. - Estar matriculado en todas
las actividades académicas que se requieran aprobar para concluir la malla curricular y
haber cumplido con el dltimo nivel del segundo idioma aprobado por el HCU.

Art. 10.- Modalidades de titulacion. - Las carreras tendran un minimo de dos
modalidades y maximo tres, mismas que fueron declaradas y registradas en los disefios,
redisefios curriculares y ajustes de caracter no sustantivo. Entre las que constan:
proyecto de investigacion, proyecto integrador, ensayos o articulos académicos, analisis
de caso, sistematizacién de experiencias, emprendimientos, propuestas tecnolégicas,
estudios comparados, trabajos experimentales, estudios 0 proyectos técnicos,
presentaciones artisticas, modelos de negocios, productos comunicacionales, proyectos
tecnoldgicos educativos, certificado internacionales, proyectos administrativos, articulos
de revision, examen de grado de caracter complexivo, entre otros de similar nivel de
complejidad.

Art. 11.- Procedimiento para registrar otra modalidad. - Las carreras que hayan
declarado y registrado sus modalidades en los disefios curriculares, y que requieran
optar por otras modalidades, deberan realizar un ajuste de caracter no sustantivo, segun
los lineamientos enviados por la DGA. No se podra implementar la nueva modalidad de
titulacion mientras no se tenga la aprobacién respectiva del 6rgano competente.

Art. 12.- Guia metodolégica- Las diferentes modalidades de titulacién contaran con una
guia metodoldgica que es un conjunto de procedimientos y acciones que la Carrera
proporciona a docentes y estudiantes para facilitar y orientar la preparacion,
construccion, acompafiamiento y aplicacion de las modalidades de titulacion vigentes.
Los parametros para el proceso de examen complexivo estaran detallados en una guia
metodoldgica con sus respectivos anexos.
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Para la implementacion de cada una de las modalidades de titulacidon, excepto la del
examen complexivo, el Subdecano juntamente con la Unidad de Titulacion de cada
Facultad con el apoyo de la Comision de Investigacion, en lo que corresponda, elaborara
las respectivas guias metodoldgicas que contendrén las rubricas de evaluacion, mismas
gue seran aprobadas por el Consejo Directivo y seran estandarizadas a todas las
carreras que conforman la Facultad.

Las Carreras publicaran y socializaran las guias metodoldgicas con los estudiantes
inmersos en cada proceso segun cronograma de cada convocatoria.

Art. 13.- Tiempo de desarrollo. - El estudiante debera cumplir las horas contempladas
en los disefios curriculares de cada Carrera para su trabajo de titulacion o para la
preparacion del examen Complexivo, distribuidas entre: tutoria, acompafamiento y
trabajo autbnomo.

Una vez que los estudiantes hayan culminado la malla curricular, excepto la opcién de
titulacion, para concluir y aprobar su opcién de titulacion, lo podran desarrollar en un
plazo adicional que no excederd el equivalente a 2 periodos académicos, el primer
periodo adicional tendra beneficio de gratuidad. De hacer uso del segundo periodo de
prorroga éste sera considerado extraordinario y requerira de pago que estara establecido
en los aranceles universitarios.

Art. 14.- Certificado de aptitud. - Este certificado se le otorgara al estudiante una vez
gue cumpla con los siguientes requisitos que deben reposar en la secretaria de la carrera
respectiva:

1. Cédula identidad y/o pasaporte.

2.  Certificado de registro de titulo de bachiller.

| Récord académico con aprobacion del 100% y el ultimo nivel del segundo idioma
aprobado por el HCU.

4. Informe de aprobacion del tutor en caso de que aplique.

5. Certificado de préacticas pre profesionales, servicio comunitario y otras
modalidades de vinculacion con la sociedad, en caso de que aplique.

6. Informe de homologaciones, reingresos, entre otros en caso de que aplique.

Previo a la evaluacion del mecanismo de titulacion, el estudiante obtendra la declaratoria
de aptitud, a través de tres revisiones:

1. Secretario (a) encargado (a) de titulacion, primera revision.

2. Director(a) de Carrera, segunda revision.
3. Secretario(a) Abogado (a), tercera revision y emision del certificado de aptitud.
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Art. 15.- Oportunidades de aprobacion. - Para aprobar el proceso de titulacion los
estudiantes tendran dos oportunidades. Se considerara la primera oportunidad a la
evaluacion de la modalidad de titulacidon con su respectiva evaluacion de recuperacion.

La segunda oportunidad, considerada extraordinaria, se realizara una vez que el
estudiante haya reprobado por completo la primera oportunidad, y se aplicara de la
misma forma (evaluacion de la modalidad de titulacién con su respectiva recuperacion),
con otra modalidad de titulacion que la carrera oferte.

Si para optar por la segunda modalidad de titulacién, requiere un tiempo adicional al
establecido en el Art. 13 se aplicara el arancel correspondiente.

CAPITULO III
DEL TRABAJO DE TITULACION

Art. 16.- Trabajos de titulacion. — Son todas las modalidades de titulacion excepto el
examen complexivo. Deberan consistir en una propuesta que contenga, como minimo,
una investigacion exploratoria y diagnostica, base conceptual, problematizacion, el
objetivo del trabajo, evidencias orientadas al objetivo, conclusiones, citas bibliogréaficas y
fuentes de consulta. Para garantizar su rigor académico, el trabajo de titulacion debera
guardar correspondencia con los aprendizajes adquiridos en la carrera y utilizar un nivel
de argumentacion coherente con su nivel de formacion. El trabajo de titulacién estara
encaminado a comprobar que el estudiante estd apto a ejercer su profesion,
considerando que son trabajos para la obtencién del titulo de tercer nivel.

Los trabajos pueden ser en metodologias multiprofesionales entre Facultades de la
Universidad Central del Ecuador u otras, o multidisciplinares entre carreras de una misma
Facultad.

Se pueden realizar entre dos estudiantes; si son de la misma carrera y de tres de
diferentes carreras de la Universidad Central del Ecuador u otras dependiendo de la
complejidad del trabajo, mismo que sera valorado de manera técnica por la carrera.

Art. 17.-Tutorias. - La tutoria de los trabajos de titulacion, es el proceso de
acompafnamiento académico que debera otorgarse al estudiante durante su desarrollo.
Esa orientacién de tutoria debe garantizar la validacion de las capacidades integradoras
gue se declaran en el perfil de egreso de la carrera y que se evidencian en la profundidad
y consistencia del trabajo de titulacion.
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Las tutorias pueden ser presenciales, semipresenciales, virtuales, individuales o
grupales, segun la etapa del trabajo de titulacion, sus niveles de complejidad y de la
necesidad de acompafiamiento que requieran los estudiantes.

Art. 18.- Conformacion del equipo de tutores para trabajo de titulacién. - El equipo
de tutores sera conformado y organizado por el Consejo de Carrera, conjuntamente con
el coordinador de la unidad de titulacion, de entre los docentes titulares de tiempo
completo, considerando el perfil, carga horaria disponible, &rea de conocimiento, lineas
de investigacion y niamero de estudiantes.

De requerirse mas tutores, las Carreras podran designar a docentes de medio tiempo de
dedicacion y a docentes de otras Facultades, siempre y cuando pertenezcan a la misma
area de conocimiento con la respectiva aprobacion de los Consejos de las Carreras. En
casos excepcionales, se podra considerar como tutores a los docentes de contrato,
previa autorizacion del Vicerrectorado Académico y de Posgrado.

El Consejo de Carrera debe garantizar el nombramiento inmediato del tutor del trabajo
de titulacion, que respondera a cada cronograma de titulacién, siempre y cuando éste
cumpla con los requisitos legales y académicos para su desarrollo; notificada la
designacion al docente tutor, tendrd 72 horas para excusarse, caso contrario se asumira
la aceptacion de manera tacita.

Los tutores remitiran un informe semestral de avances de sus estudiantes tutorados, que
incluya el cronograma del seguimiento, al Director de Carrera con copia al Coordinador
de la Unidad de Titulacion.

En caso de que el tutor no cumpla con su responsabilidad académica dentro de los plazos
establecidos en el cronograma del proceso de titulacion, siempre y cuando tenga
designadas horas de tutoria, el Consejo de Carrera debera reemplazarlo de manera
inmediata y deber& remitir el informe debidamente motivado sobre el incumplimiento de
carga horaria docente a la autoridad competente para continuar con el tramite pertinente
de acuerdo con lo que establece el Estatuto.

Art. 19.- Del cotutor. - Es el profesional que acompafa y orienta al estudiante,
conjuntamente con el tutor durante el desarrollo del trabajo de titulacién. Cuando el
trabajo de titulacion esté articulado a dos o mas campos de conocimiento, sera
obligatoria la participacion de un co-tutor; que sera autorizada por el respectivo Consejo
de Carrera.

El cotutor puede ser designado de entre los miembros del personal académico de la
misma Carrera, de otras Facultades o Universidades, asi como de aquellos
investigadores acreditados por la SENESCYT, o profesionales externos a la Universidad.
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La complementariedad académica deberd enriquecer un campo del conocimiento
diferente al del tutor, para considerarse un esfuerzo interdisciplinario.

Art. 20.- Fases del proceso de titulacién. - Para el proceso de titulacién se debe cumplir
cada una de las siguientes fases:

a. Elaboracion del Perfil de la modalidad del trabajo de titulacién, segun lo sefalado
en el disefio curricular de cada Carrera.

b.  Desarrollo del trabajo de titulacion (Ultimo semestre).

c. Evaluacion del trabajo de titulacion (cumplimiento de requisitos de titulacion).

Art. 21.- Elaboracion del perfil de la modalidad del trabajo de titulacion. - El perfil de
la modalidad del trabajo de titulacion sera elaborado considerando lo sefialado en los
disefios curriculares, que orientan el inicio del trabajo de titulacion con el aporte de las
asignaturas de investigacion, o en seminarios, talleres, entre otros.

El perfil del proyecto del trabajo de titulacion contendr4 como minimo lo siguiente:

e Datos informativos (Universidad, facultad, carrera, nombre del estudiante o
estudiantes, modalidad de titulacion, periodo académico, fecha)

Titulo

Justificacidon de la problematica

Objetivos y alcance

Marco teorico

Metodologia

Recursos y cronograma

Referencias bibliogréaficas

En el perfil de la modalidad del trabajo de titulacién se detallara si el trabajo de titulacion
sera elaborado por méas de un estudiante y se justificara brevemente.

La aprobacion del perfil serda mediante una rabrica de evaluacién, que consta en la guia
metodoldgica de la respectiva modalidad de titulaciéon. La evaluacion sera realizada por
el profesor del area académica o de la asignatura a la que corresponde el perfil. Este
informe deber& ser conocido por el Consejo de Carrera.

Para el inicio de la ejecucion de trabajos de titulacion de grado que involucren la
intervencion/experimentacion en seres humanos y/o animales se debera contar con el
aval del Comité de ética de investigacion en seres humanos y/o el Comité de ética de
investigacion animal, segun lo establecido en los respectivos reglamentos.
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En el caso de trabajos de titulacidon que involucren seres humanos sin intervencion
directa (encuestas, entrevistas, entre otros) y/o la observacion de animales, deberan
tener la aprobacion de la COIF de la Facultad, de acuerdo con lo establecido en los
respectivos reglamentos (COIF y CEIA).

La modalidad de titulacién puede anidar en el marco del proyectos de investigacion
docentes, registrados en la Direccion de Investigacion, y que cuentan con los avales de
las instancias pertinentes, podran realizarse con el Aval del proyecto de investigacion
del docente como proyectos anidados, para lo que debera constar una carta del director
del proyecto indicando que el trabajo de titulacion se realiza en el marco del proyecto,
cumpliendo las metodologias y protocolos establecidos, mismos que han sido aprobados
y tienen el aval de las instancias pertinentes. El perfil del proyecto anidado debe pasar
por el proceso de aprobacion descrito.

Art. 22.- Desarrollo del trabajo de titulacion. - El desarrollo del trabajo de titulacion
seré elaborado en el dltimo semestre de la Carrera con el aporte de las asignaturas
correspondientes 0 en seminarios, talleres, entre otros. Como resultado se presentara el
documento final del trabajo de titulacion, considerando lo sefialado en los disefios
curriculares.

El trabajo estara de acuerdo con las guias metodoldgicas correspondientes a cada
modalidad de titulacion, y a los plazos establecidos.

El docente tutor realizara el acompafamiento al estudiante, desde el momento en el que
se le designé; tanto en el desarrollo teérico, metodoldgico y, hasta la culminacién del
proceso de titulacion.

Concluido el trabajo de titulacion, el tutor realizara el control de similitud propuesto por la
Universidad Central del Ecuador. Se aprobara hasta el 10% de similitud con otras fuentes
y el tutor anexara y firmara el informe al trabajo final de titulacion.

El docente tutor, al final de su acompafiamiento emitira su aprobacion que seraregistrada
en el sistema de titulacién, deteniendo el tiempo de titulacion imputable al estudiante.
Para lo cual deberad entregar en el maximo de 48 horas, contados a partir de la
aprobacion en la secretaria de titulacion, los respectivos respaldos en archivos digitales
de: trabajo de titulacion, aprobacion del tutor y el control de similitud.

Art. 23.-Evaluacion del trabajo de titulacion. - Los trabajos de titulacion se evaluaran
en dos momentos secuenciales:

1. Evaluacién trabajo escrito;
2.  Evaluacion trabajo oral.
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Para presentarse a la evaluacion oral primero debera aprobar la evaluacion escrita.

El Consejo Directivo de cada Facultad resolvera la ponderacién que le da a cada una de
las evaluaciones de los trabajos de titulacion, que se aplicara en todas sus Carreras.

Art. 24.- Conformacion de los tribunales de evaluacion de los trabajos de titulacion-
Los tribunales de evaluacion de los trabajos de titulacion estaran conformados por dos
docentes, designados por el Consejo de Carrera, conjuntamente con el coordinador de
la unidad de titulacion, uno sera preferentemente el profesor del area académica que
evaluo el perfil del trabajo de titulacion y otro seleccionado de entre los docentes titulares
y excepcionalmente de contrato, de acuerdo al perfil académico del area de conocimiento
y linea de investigacion, tiempo de dedicacion, carga horaria y niamero de trabajos de
titulacion.

Una vez recibido el informe de aprobacion del tutor, el Consejo de Carrera en el término
de 5 dias designara el tribunal. En ningun caso el tutor podra ser miembro del tribunal
del mismo trabajo.

Los integrantes del tribunal del trabajo escrito, seran los mismos docentes que integraran
el tribunal de evaluacién oral.

Art. 25.- Evaluacién de los trabajos escritos de titulacién.- El tribunal, calificara el
trabajo escrito de titulacion en el término de 10 dias, a partir de la fecha de recepcion del
documento.

En caso de que un docente miembro del tribunal no cumpla con su responsabilidad
académica dentro de los términos establecidos, el Director de Carrera debera
reemplazarlo de manera inmediata, y remitira el informe debidamente motivado sobre el
incumplimiento del docente al Consejo Directivo.

La calificacion de cada miembro del tribunal evaluador sera sobre veinte (20) puntos,
aplicando rubricas de evaluacion aprobadas por los Consejos de Carrera. La calificacion
del trabajo escrito se obtendra del promedio de calificaciones asignadas por los docentes
del tribunal. La nota promedio minima de aprobacion es de 14 puntos.

Si el estudiante reprueba, tendra derecho a una evaluacion de recuperacion, que
consiste en volver a presentar el trabajo escrito en el término de 20 dias, acogiendo las
observaciones emitidas en las rdbricas de evaluacion del tribunal, con el
acompafnamiento del tutor, quién volvera a realizar un nuevo control de similitud del
documento final, entregara el informe de aprobacién nuevamente a la Unidad de
Titulacién y se continuara con el proceso de titulacion.

INSTRUCTIVO GENERAL DE TITULACION DE GRADO



UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
SECRETARIA GENERAL

En caso que el estudiante no haya levantado las observaciones emitidas por uno o los
dos miembros del tribunal, en el tiempo establecido en el parrafo precedente, el trabajo
escrito sera calificado en su primera version.

Si el estudiante reprueba nuevamente en la evaluacion del trabajo escrito, debera
cambiarse de modalidad de titulacion en el nuevo periodo académico, siempre y cuando
se encuentre en los tiempos establecidos, siendo ésta su segunda y ultima oportunidad
de titulacion.

En el caso de los estudiantes que elaboraron su trabajo de titulacién en equipo, el mismo
trabajo escrito servira para evaluar a todos los participantes, hasta la evaluacion oral que
serd de manera individual.

Art. 26.-Recalificacién del trabajo escrito. - De existir diferencias sustanciales (5 0 mas
puntos) entre las calificaciones de los miembros del tribunal, el estudiante, podra solicitar
la recalificacion en un término de 3 dias de conocida la calificacion. En este caso, el
Consejo de Carrera designara un nuevo docente para que recalifique el trabajo escrito,
quien deber& remitir la nota de recalificacion, en el término de 10 dias. La nota de la
recalificacion sera definitiva y reemplazara a aquella a la que se solicité la recalificacion.

Art. 27.-Evaluacion oral de los trabajos de titulacién. - Una vez que el estudiante haya
aprobado la evaluacién escrita de su trabajo de titulacion, la Carrera determinara fecha
y hora para la defensa oral del trabajo de titulacion, en el término maximo de 10 dias
luego de que el trabajo escrito haya sido calificado.

La presentacion oral se instalara con un maximo de 15 minutos posteriores a la hora
sefalada en la convocatoria; de no instalarse por ausencia de uno de los miembros, le
reemplazara el Director de Carrera o su delegado, debiendo el Secretario (a) Abogado
(a) sentar la raz6n correspondiente.

En caso de no presentacion del estudiante por caso fortuito o por fuerza mayor
debidamente justificada, el Director de Carrera sefialara nueva fecha en un término de
10 dias o podra determinar la pertinencia de receptar la defensa de manera virtual.

La presentacion oral podra ser en un acto publico; el estudiante expondra su trabajo en
un tiempo maximo de hasta de 20 minutos, podra utilizar cualquier tipo de recurso
didactico y se dispondra de 20 minutos para que el estudiante sustente las preguntas
realizadas por el tribunal.

La calificacion de cada miembro del tribunal sera sobre veinte (20) puntos, aplicando
rubricas de evaluacion establecidas por los Consejos de Carrera. La calificacion de la
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presentacion oral sera obtenida del promedio de calificaciones asignadas por los
docentes del tribunal. La nota promedio minima de aprobacién es de 14 puntos.

Si el estudiante reprueba, tendra derecho a una evaluacion de recuperacion y debera
volver a presentarlo en el término de 20 dias, acogiendo las observaciones emitidas en
las rabricas de evaluacién del tribunal, con el acompafiamiento del tutor.

En caso de que repruebe la evaluacién de recuperacion de la defensa oral, el estudiante
debera optar por otra modalidad de titulacién en el nuevo periodo académico, siempre y
cuando se encuentre en los tiempos establecidos, siendo éste, a su vez, su segunda y
ultima oportunidad de titulacién.

En el caso de los estudiantes que elaboraron su trabajo de titulacion en equipo, la
calificacion oral sera individual.

Art. 28.- Recalificaciéon de la defensa oral. - De existir diferencias sustanciales entre
las calificaciones emitidas por los miembros del tribunal (5 0 mas puntos) que no posibilite
la graduacion; el estudiante podra presentar la solicitud de recalificacién debidamente
justificada y motivada en un término de 3 dias, contados a partir del dia de la defensa
oral, ante el Consejo de Carrera, quienes designara un nuevo tribunal. El nuevo tribunal
receptard nuevamente la defensa oral del estudiante en el término de 15 dias. La nota
de la recalificacion sera definitiva.

Art. 29.- Calificaciéon Final.- La calificacion final de la modalidad de titulacion sera la
suma de la ponderacion de la evaluacion escrita y oral definida por el Consejo Directivo
de cada una de las Facultades.

Art. 30.- Registro de trabajos de titulacion. - Los trabajos aprobados resultantes de
las modalidades de titulacion deberan ser enviados por la Carrera, en un maximo de 48
horas al Sistema Integrado de Bibliotecas para su publicacion en el repositorio digital de
la Universidad Central del Ecuador, de acuerdo con los lineamientos emitidos por las
autoridades.

CAPITULO IV
DEL EXAMEN COMPLEXIVO
Art. 31.-Examen Complexivo. - El examen complexivo hace referencia a la complejidad
de la ruta de salida del proceso de formacién, guardando correspondencia con los
resultados de aprendizaje definidos en el perfil de egreso. Su finalidad es evidenciar las

capacidades integradoras que tiene el estudiante para hacer uso de sus conocimientos
de manera efectiva en la resolucion de problemas de su profesion.
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El examen complexivo estara conformado por un componente teérico y un componente
practico, la definicién de la ponderacion de cada componente dependera del analisis
realizado por la carrera. En ningln caso el porcentaje de ponderacion de cada
componente sera inferior al 40%, la suma de los componentes sera el 100%.

El Componente Tedrico. - Consiste en la demostracion de los conocimientos adquiridos
mediante la resolucion de sesenta preguntas de base estructurada con cuatro opciones
de respuesta.

El Componente Préctico. - Es la aplicacion practica de los conocimientos adquiridos en
la carrera para la simulacion del desempefio del futuro profesional en torno a una
tematica del campo propio de la carrera que se desprende del perfil de egreso.

Las Carreras del campo de la salud que realizan internado rotativo, por su naturaleza, el
examen complexivo tendra sus caracteristicas especificas, mismas que constaran en la
respectiva guia metodoldgica.

Art. 32.- Acompafamiento. - Es el proceso orientado a la preparacion del estudiante
para rendir un examen de grado de caracter complexivo tedrico practico.

El acompafiamiento puede ser presencial, semi-presencial o virtual de acuerdo con los
componentes, subcomponentes y temas establecidos en la guia metodoldgica para la
aplicacién de la modalidad de titulacion.

Art. 33.- Conformacion del equipo de acompafiamiento. - El equipo de docentes para
el acompafiamiento del examen complexivo sera conformado y designado por el Consejo
de Carrera conjuntamente con el coordinador de la unidad de titulacién, de entre los
docentes especialistas afines a las areas de conocimiento, las asignaturas articuladas
descritas en la guia metodoldgica, en caso que aplique, de este equipo se designaran
los tribunales para la presentacion del examen complexivo componente practico.

Art. 34.- Fases del examen complexivo. - El Coordinador (a) de la unidad de titulacion
sera el responsable de la gestion del proceso del examen complexivo que seguira las
siguientes fases:

a. Planificacion
b.  Organizacion
c. Ejecucion

d. Evaluacion
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Art. 35.- Planificacion. - El Director de Carrera coordinara cuando se requiera, con la
Direccion de Desarrollo Académico el taller de capacitacion a los docentes especialistas
afines a los componentes y sub componentes del proceso de construccion del examen
complexivo tedrico-practico.

Art. 36.- Organizacién. - En esta fase se estableceran las areas de conocimiento, las
asignaturas articuladas, porcentajes de ponderacion y temarios especificos, esenciales
e importantes del plan de estudios que determinaran la estructura del examen, con la
siguiente organizacion curricular:

PERFIL DE | AREAS DEL [ ASIGNATURAS TEMARIO PORCENTAJE
EGRESO CONOCIMIENTO ARTICULADAS
Evidencia los | Es la organizacion | Son  asignaturas | Corresponde | Es la
resultados de | de conocimientos | bésicas y | a la serie de | ponderacion
aprendizaje de la Carrera, | profesionalizantes, |temas de las | que se asigna a
que se | mediante la | que debe dominar | asignaturas las asignaturas
espera del | agrupacion de | el estudiante para | seleccionada | seleccionadas
futuro disciplinas que | ejercer su profesion [ s para el | de acuerdo con
profesional. tienen relaciéon | y resulta pertinente | examen el campo del
entre si. evaluarlas de | complexivo. conocimiento
manera
independiente.

En cada Carrera la seleccion de asignaturas profesionalizantes y béasicas configuraran
una propuesta académica en la que se determine las asignaturas que contribuyen al perfil
de egreso, que pueda realizarse adecuadamente dentro de los tiempos asignados al
proceso de titulacién con esta modalidad.

El equipo de acompafiamiento del proceso de titulaciébn de cada Carrera aplicara los
formatos y protocolos establecidos para la elaboracién de preguntas, criterios de revision
de la pregunta por pares, validacion y custodiaran las actas de confidencialidad firmadas
por los docentes las mismas que seran respetadas durante y después del proceso.

a.- Elaboraciéon de los Reactivos que Conformaran el Examen Complexivo -
Componente Teobrico:

a. La elaboracion de los reactivos o preguntas se realizara en la respectiva ficha
técnica, considerando los niveles taxondmicos de comprension, aplicacion y de
complejidad media y alta en torno a los objetivos de aprendizaje de la Carrera.

b.  Se utilizaran medidas y protocolos que garanticen la cadena de custodia siendo
de responsabilidad del Director (a) de Carrera quien podra delegar unicamente
al Coordinador (a) de la unidad de titulacion y este no podra delegar a terceros.

INSTRUCTIVO GENERAL DE TITULACION DE GRADO



—

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
SECRETARIA GENERAL

Para garantizar las medidas de seguridad y cadena de custodia de las preguntas
gue conformaran el examen complexivo el Director (a) de Carrera o Coordinador
(a) deberan tener en consideracion lo siguiente: seleccionar las preguntas que
conformaran el examen, armar el cuadernillo de preguntas por asignaturas,
seleccionar un lugar que brinde la seguridad necesaria para la reproduccion de
cuadernillos, fotocopiar los cuadernillos horas antes de su aplicacién, sellar la
copiadora, misma que se volvera a usar despueés de la aplicacion del examen,
armar los kits que tendra bajo su responsabilidad absoluta.

El Director (a) de Carrera y el Coordinador de titulacion estableceran los
mecanismos a utilizarse para la elaboracion de las preguntas y recepcion de las
mismas.

Los docentes firmaran la respectiva acta de confidencialidad.

Las preguntas deberan ser revisadas y validadas por los docentes especialistas
afines que participan en el proceso, quienes realizaran responsablemente
observaciones a las mismas, utilizando la ficha de criterios de revision de pares.
Estos docentes deberan firmar el acta de confidencialidad correspondiente.

El Director (a) de Carrera y/o el Coordinador (a) de titulacién realizara la revision
final de las preguntas, quien verificard las observaciones y recomendaciones
manifestadas por los pares académicos. Finalmente definira las preguntas que
constituirdn el examen complexivo componente teorico.

b.- Elaboracion del Examen Complexivo - Componente Practico:

a.

La elaboracion del componente préctico se realizard mediante un enfoque propio
a la naturaleza de la carrera considerando las metodologias de resolucion de
problemas.

El Director (a) de Carrera conjuntamente con el Coordinador (a) de la unidad de
titulacién designaran a los docentes especialistas encargados de elaborar las
propuestas del trabajo practico y puestas a consideracion del Consejo de Carrera
para su aprobacion.

Una vez aprobados los casos practicos, estos seran asignados a los estudiantes
mediante sorteo.

En caso de que aplique, el Consejo de Carrera con el Coordinador (a) de
titulacion designaran el tribunal de presentacion del examen practico que estara
integrado por dos o tres docentes.

La calificacion de cada miembro del tribunal serd sobre veinte (20) puntos
aplicando la respectiva rubrica de evaluacion.

La calificacion final de la presentacion practica sera obtenida del promedio de
calificaciones asignadas por los docentes miembros del tribunal.

En algunas carreras por su naturaleza, el Consejo de Carrera podra resolver que
el examen complexivo componente préctico, podra aplicarse mediante preguntas
de base estructurada.
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Art. 37.- Ejecucion. - Unicamente los estudiantes que la Secretaria General de la
Facultad haya declarado la aptitud en la plataforma de titulacion, podran rendir el examen
complexivo. No se podran integrar nuevos estudiantes después de la primera aplicacion.

En caso de que la Carrera por asuntos especificos inherentes al proceso requiera cambio
de fecha de la aplicacion del examen, debera solicitar autorizacion a la Direccion General
Académica 10 dias antes de la nueva fecha de la aplicacién, esta autorizacién no podra
exceder los 15 dias de la fecha originalmente establecida en el cronograma aprobado
por el Vicerrectorado Académico y de Posgrado.

Componente Tedrico

a. Para la aplicacion del examen complexivo el Director (a) y/o coordinador (a),
designaran los espacios a ocuparse en esta jornada.

b. Los examenes complexivos se aplicaran mediante la utilizacién de cuadernillos
de preguntas y hojas de respuesta.

c. La Direcciobn General Académica entregara las hojas de respuestas
parametrizadas a cada carrera, segun el nimero de estudiantes cuyo certificado
de aptitud haya sido generado por el Secretario (a) Abogado (a) de cada
Facultad, de acuerdo con el reporte de la plataforma de titulacion.

d. Director (a) y/o coordinador (a), seran los responsables de armar los kits de
pruebas.

e. Director (a) y/o coordinador (a), definirdn los docentes que controlaran el normal
desarrollo de la evaluacion el dia de la aplicacién

f. Los estudiantes deberan presentarse, una hora antes del inicio de la evaluacion.

g. Eldia de la aplicacién del examen se dispondré de listados de los postulantes,
asi como el registro de asistencia, mismo que se cotejara con la cédula de
identidad/pasaporte.

h. De ser detectado cualquier intento de copia o de fraude por parte del estudiante,
inmediatamente deberd abandonar las instalaciones y su examen sera calificado
con cero (0).

I El lapso de aplicacion entre el examen complexivo tedrico y practico no podra
ser superior a cinco dias laborables.

Componente Practico. - El Director (a) de Carrera conjuntamente con el Coordinador
(a) de la unidad de titulacion asignara los espacios que se requieran para este proceso.

Art. 38.- Evaluacién. - Para aprobar el examen complexivo el estudiante debera obtener

una calificacion igual o mayor a 14/20, dicho puntaje se obtendra del promedio de las
notas alcanzadas en los componentes teorico y practico.
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Una vez finalizado el examen complexivo componente teorico, se retiraran las hojas de
respuestas y el estudiante tendrd 30 minutos para la revisién del cuestionarios y de ser
pertinente solicitar la rectificacion.

Art. 39.- Clave de respuestas. - Es la hoja que contiene las respuestas correctas del
examen complexivo, esta sera elaborada por el Director de Carrera o el Coordinador de
titulacion una vez concluido el examen y previo a la lectura de los resultados.

Art. 40.- Lectura de resultados. - Una vez concluido el examen se procedera a la lectura
de resultados mediante el lector 6ptico que se encuentra en la Direccion General
Académica, para lo cual debera asistir: Secretario Abogado (a) o su delegado, Director
() de Carrera o Coordinador (a) de Titulacion. Concluido este proceso la Direccidn
General Académica subira de manera inmediata y en el mismo lugar las notas a la
plataforma de titulacion, se firmara dos actas originales como evidencia de lo actuado.

En caso de que el estudiante se encuentre en estado apto evaluado por el Secretario
Abogado (a) en la plataforma de titulacion y no se presente a rendir el examen
complexivo el sistema le colocard una nota de cero (0) de manera automaética.

Una vez finalizado el proceso, los resultados de los exdmenes serdn notificados de
manera automatica a las direcciones de correo electrénico institucional que los
estudiantes registraron al momento de la postulacién. Ademas, el estudiante podra
visualizar sus calificaciones del examen ingresando a la plataforma de titulacion.

Art. 41.- Examen complexivo de gracia o de recuperacion.- Si el estudiante no
aprueba el examen complexivo, tendra derecho a su examen de gracia, o de
recuperacion, cuya fecha estara establecida en cada convocatoria.

En caso que el estudiante repruebe el examen complexivo, aunque en uno de los
componentes haya obtenido una nota superior a 16/20 puntos o0 mas, esta nota se
mantendray se registrara automaticamente como nota del examen complexivo de gracia,
debiendo rendir tnicamente el componente del examen complexivo en el que no obtuvo
la calificacion necesaria.

En caso de que el estudiante repruebe el examen de gracia, deberd cambiarse de
modalidad de titulacidon en una nueva convocatoria, siempre y cuando se encuentre en
los tiempos establecidos, siendo esta modalidad; su segunda y ultima oportunidad de
titulacion.

Art. 42.- Recalificacion. - Es el derecho que tiene el estudiante para solicitar que un
tribunal designado por el Director (a) de Carrera revise los aspectos impugnados en los
componentes del examen complexivo al considerarse perjudicado.
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Para este proceso debe considerarse:

1. El estudiante solicitara la recalificacion de forma escrita y de manera
fundamentada al Director de Carrera, en un término de 3 dias.

2. El Consejo de Carrera en el término de 2 dias conformara un tribunal de
recalificacion, que estara integrado por dos docentes afines al area del
conocimiento de la impugnacién y el coordinador (a) de la unidad de titulacion.

3.  Este tribunal entregara el veredicto en el término de 2 dias mediante un informe
conjunto debidamente motivado al Consejo de Carrera, quienes a través de una
resolucion dara respuesta a los estudiantes que apelaron.

4. El estudiante puede apelar a esta resolucion de forma escrita debidamente
motivada al Consejo Directivo en un término de 2 dias, de conocida la resolucion.

5. El Consejo Directivo analizara las apelaciones y emitiran la respectiva resolucion
en 2 dias laborables.

6. Sila recalificacion implicaré una nota diferente a la registrada inicialmente en el
sistema, el Director de Carrera solicitard mediante un informe documentado,
adjuntando las evidencias generadas en este proceso, a la Direccién General
Académica para la respectiva edicion de la nota en la plataforma de titulacion.

CAPITULO V
ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS

Art. 43.- Los estudiantes que no se hayan titulado y hayan transcurrido dos periodos
académicos ordinarios a partir de la culminacion de la malla curricular, deberan aprobar
obligatoriamente un curso de actualizacion de conocimientos, previo a la culminacion y
aprobacion de su mecanismo de titulacion.

Este curso de actualizacién de conocimientos requerira del pago del arancel establecido
por la universidad.

Art. 44.- Para la planificacién del curso de actualizacion de conocimientos el Consejo de
Carrera determinara de tres (3) a cinco (5) asignaturas o sus equivalentes que seran las
de mayor tributo al perfil de egreso. El curso podra desarrollarse en modalidades:
presencial, virtual o hibrido, acorde al horario establecido por cada carrera.

Cuando el numero de estudiantes sea menor o igual a 10 éstos podran insertarse en los
cursos regulares de la Carrera; superado este numero se programaran cursos
especificos para esta actividad. El curso de actualizacion se planificara de acuerdo con
el cronograma académico semestral aprobado.
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El Director de Carrera conjuntamente con el coordinador de titulacion, elaborara la
planificacién curricular, misma que sera aprobada por el Consejo de Carrera y trasladada
a conocimiento al Consejo Directivo

El nimero de asignaturas de actualizacion de conocimientos estara dado en funcién a:

Tiempo Asignaturas Minimo de
horas*

1 a 3 afios 3 96

Mas de 3 a 6 afios 4 128

Mas de 6 a 9 afios 6 |5 160

meses

* El nimero de horas podra desarrollarse en 8 semanas

El estudiante aprobara el curso de actualizacion cuando obtenga una nota igual o
superior a 14 puntos sobre 20, esta nota resultara del promedio de las asignaturas,
seminarios, modulos, talleres y otras actividades académicas que conformaron el curso
de actualizacion.

En caso de reprobar el curso de actualizacion, el estudiante tendra derecho por Unica
vez a presentarse a rendir un examen de recuperacion, mismo que debera aprobar con
una nota igual o superior a 14 puntos sobre 20.

La calificacion obtenida en las asignaturas de actualizacién de conocimientos no incide
en el récord académico.

Una vez aprobado el curso de actualizacion de conocimiento tendra vigencia de 4
periodos académicos siempre que no se supere los 10 afios de haber culminado su malla
curricular, durante este periodo los estudiantes podran prepararse para rendir el examen
complexivo o desarrollar su trabajo de titulacion.

Si el estudiante no ha culminado el proceso de titulacién luego de la vigencia de 4
periodos académicos debera tomar otro curso de actualizacion de conocimientos
cancelando el valor del arancel correspondiente, siempre que no se haya excedido de
los 10 afios de culminada su malla curricular.

CAPITULO VI
DE LA HOMOLOGACION POR VALIDACION DE CONOCIMIENTOS DE

ESTUDIANTES QUE TERMINARON SU MALLA CURRICULAR ENTRE 10Y 15
ANOS Y NO SE HAN TITULADO
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Art. 45.- Aplica para los ex estudiantes de la Universidad Central, que hayan culminado
su malla curricular y que, transcurridos entre 10 y 15 afios contados a partir del dltimo
periodo académico que cursaron la carrera, no se han titulado.

Se exceptlan las carreras que se encuentran en el campo de la Salud.
Art. 46.- Requisitos para la validacién de conocimientos:

a) Solicitud dirigida al Director de Carrera que se presentara en las fechas
establecidas en el cronograma de titulacion

b)  Entrega de documentacién que evidencie haber terminado la malla curricular sin
haberse titulado, en un periodo entre 10 y 15 afios contados a partir del Gltimo
periodo académico que curso la carrera.

Art. 47.- Procedimiento para la validacion de documentacion. — EIl Director de
Carrera solicitara al Secretario/a Abogado/a de la Facultad certificar la idoneidad de los
documentos presentados por el ex estudiante, quien emitird un documento validando la
continuidad de este proceso.

La Direccion de Carrera solicitara a la Direccion de Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones (DTIC) la creacion del usuario dentro del Sistema Integral de
Informacion Universitaria (S11U), junto con la direccion de correo electronico. Asimismo,
la Direccién de Carrera registrara al estudiante en el SIIU para dar inicio a este proceso.

Art. 48.- Matricula. - Una vez que el ex-estudiante cuente con el certificado de idoneidad,
se matriculara en las fechas establecidas en el cronograma de titulacion, cancelando el
arancel definido por la UCE en los casos de pérdida definitiva de gratuidad.

Los estudiantes solamente tendran opcion a primera matricula con derecho a
recuperacion. En caso de no aprobar, el estudiante ya no podra continuar con este
proceso.

Art. 49.- Homologacion por validacion de conocimientos. - Consiste en una
evaluacion tedrico-practica que permita demostrar los conocimientos en las asignaturas,
cursos o equivalentes de una carrera. En este caso, se realizara de acuerdo con la malla
curricular de la carrera vigente, aprobada por el CES, garantizando que se cumpla con
los resultados de aprendizaje y el perfil de egreso.

La evaluacion de validacion de conocimientos se la aplicara a través de un examen que

contendra un componente tedrico y un componente practico, con una ponderacion de
50%, a cada componente.
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La evaluacion de los componentes teorico y practico del examen tendra lugar en las
fechas determinadas dentro del cronograma del proceso, las cuales no podran exceder
dos (2) periodos académicos continuos.

Art. 50.- Asignaturas a evaluarse. - El Consejo de Carrera analizara la malla curricular
vigente y determinara por cada una de las unidades: basica, profesionalizante y de
titulacién, el 50% de asignaturas que tengan mayor aporte al perfil de egreso dentro de
cada unidad, las cuales seran las asignaturas que se evaluaran.

Art. 51.- Procedimiento académico. - El Consejo de Carrera conformara una comision
técnica, que estara integrada por el Director de Carrera y dos docentes que tendra las
siguientes atribuciones:

1. Elaborar un cronograma del proceso y la guia metodoldgica.

2.  Consolidar un banco de reactivos, minimo 10 por cada asignatura a evaluarse,
preguntas que deberan ser solicitadas a los profesores de las asignaturas.

3. Validar los reactivos

4. Entregar al estudiante los programas micro curriculares de las asignaturas y

temarios a evaluarse.

Preparar y realizar la evaluacion tedrica de validacion de conocimientos.

Elaborar y aplicar la evaluacion practica con su correspondiente rubrica

Notificar al estudiante con un minimo de 45 dias hébiles, la fecha y hora de

aplicacién de los examenes de validacion de conocimientos.

8. Presentar un informe de los resultados al Consejo de Carrera para el
asentamiento de las notas definitivas obtenidas por el estudiante.

& S O}

Art. 52.- Aplicacion. - La evaluacion teorico-practica se aplicard en tres momentos
secuenciales, de acuerdo lo establecido en los disefios curriculares de las carreras:

1. Evaluaciéon tedrico-practica de las asignaturas correspondientes a la unidad
basica.

2. Evaluacion teorico-practica de las asignaturas correspondientes a la unidad
profesionalizante.

3. Evaluacion teorico-practica de las asignaturas correspondientes a la unidad de
titulacién, exceptuandose el trabajo de titulacion. (en caso de que aplique)

Art. 53.- Evaluacion Teorica. — Se realizara a través de un instrumento estandarizado,
construido, validado y contextualizado en la realidad de la carrera vigente. Los reactivos
(preguntas, problemas, situaciones y/o afirmaciones) seran producidos luego de un
analisis de los resultados de aprendizaje, y estara conformado por un minimo de 10 y
méaximo de 15 preguntas, por asignatura a evaluarse.
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Se realizara mediante prueba de base estructurada a través de reactivos con cuatro
opciones de respuesta multiples, de las cuales solo una es correcta. Los niveles
taxonomicos que se utiliza para la elaboracion de reactivos son los niveles de
comprension y aplicacion de la taxonomia de Bloom (1956) con una dificultad media y
alta

Art. 54.- Evaluacion Practica. - Es la aplicacion practica de los conocimientos, en torno
a una tematica del campo propio de la carrera, podra ser a través de un trabajo
integrador, analisis de caso, un ensayo, disertacion, entre otros. Esta evaluacion se
aplicara por cada una de las Unidades: basica, profesionalizante y de titulacién.

Art. 55.- Calificaciones. - La calificacion de las asignaturas que conforman la unidad
bésica seré el resultado de:

UNIDAD BASICA

N° |ASPECTOS PONDERAC
ION

1 Nota de la evaluacién tedrica 50%

2 Nota de la evaluacion practica 50%

3 Promedio 100%

Nota de las asignaturas que conforman la unidad

basica

La calificacion de las asignaturas que conforman la unidad profesionalizante sera el
resultado de:

UNIDAD PROFESIONALIZANTE

N° |ASPECTOS PONDERACION

1 Nota de la evaluacion teodrica|50%
(promedio)

2 Nota de la evaluacién practica 50%

3 Promedio 100%

Nota de las asignaturas que conforman la unidad

profesionalizante

La calificacion de las asignaturas que conforman la unidad titulacion, sera el resultado
de:

UNIDAD TITULACION
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N° |ASPECTOS PONDERACION
1 Nota de la evaluacion teorica|50%

(promedio)
2 Nota de la evaluacion practica 50%
3 Promedio 100%
Nota de las asignaturas que conforman la unidad de
titulacion

Art. 56.- Aprobacién. - Se dara por aprobada cada unidad, cuando se obtenga una
calificacion igual o mayor a 14/20, dicho puntaje se obtendra del promedio de las notas
alcanzadas en los componentes tedrico y practico. La nota de cada unidad debera
registrarse en el SIIU.

En caso de reprobar la unidad bésica, el estudiante podra presentarse por Unica vez a
una evaluacion de recuperacion que incluira los componentes tedrico-practicos, la misma
gue se le aplicara de 15 a 30 dias después de asentada la nota en el SIIU. La nota de
recuperacion reemplazara a la primera nota.

Aprobada la evaluacion de los componentes tedrico-practicos de la unidad bésica, el
estudiante podra rendir la evaluacion en la unidad profesionalizante. En caso de
reprobar, podré presentarse por Unica vez a una evaluacion de recuperacion que incluira
los componentes tedrico-practicos, la misma que se le aplicara de 15 a 30 dias después
de asentada la nota en el SIIU.

Aprobada la unidad profesionalizante, el estudiante podra rendir la evaluacién de la
unidad de titulacion. En caso de reprobar, podra presentarse por Unica vez a una
evaluacion de recuperacion que incluird los componentes tedrico-practicos, la misma que
se le aplicara entre 15 a 30 dias después de asentada la nota en el SIIU.

Aprobada la unidad de titulacion o de no existir asignaturas en la misma, el estudiante
optara por el mecanismo de titulacion que oferte la carrera (trabajo de titulacion, examen
complexivo u otro que aplique), debiendo cumplir con los requisitos de titulacion de la
carrera vigente y con el Instructivo General de Titulacién de Grado.

Art. 57.- Registro de calificaciones. - Una vez concluida la evaluacion tedrica practica,
el Director de Carrera, conjuntamente con la Comision, emitird un informe con las
calificaciones obtenidas al Consejo de Carrera, para que sean asentadas en el SIIU por
el Director de Carrera.

CAPITULO VII

DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS
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Art. 58.- Sistema informéatico de titulacion.uce.edu.ec. - Es la plataforma mediante la
cual la Universidad Central del Ecuador agiliza, monitorea y controla el proceso de
titulacion. Esta plataforma esté articulada con la plataforma de emision de titulos.

Son usuarios del sistema de titulacion con los respectivos roles, los siguientes actores
universitarios:

Direccion General Académica.- rol administrador
Subdecano.- rol consultor

Director (a) de Carrera.- rol directivo

Coordinador (a) de la unidad de titulacién.- rol coordinador
Secretarios (as) Abogados(as).- rol evaluador de aptitud
Secretario (a) encargada de titulacién .- rol validador
Estudiante.- rol postulante

Nooh,rwnhE

Art. 59.- Sistema informatico emisiontitulo.uce.edu.ec.- Es la plataforma mediante la
cual la Universidad Central del Ecuador realiza el auto registro del titulo en el Sistema
Nacional de Informacion de Educacion Superior del Ecuador (SNIESE).

Son usuarios en la plataforma emisiontitulo.uce.edu.ec con los respectivos roles, los
siguientes actores universitarios:

Secretaria General de la UCE - rol administrador

Secretaria de emision titulos- rol aprobaciéon 1

Secretario(a) Abogado(a)- rol aprobacién 2

Oficina de Documentacién Estudiantil OUDE- rol registrador

PwWNPE

Art. 60.- Los titulos.- Una vez que OUDE realiza el auto registro del titulo en el
(SNIESE), procede con la impresion del titulo fisico que debera entregar a los Secretarios
Abogados de cada Facultad en 72 horas.

La Facultad colocara los sellos, pie de firmas y las firmas correspondientes del
Secretario/a Abogado/a y Decano/a y mediante oficio remitira a la Secretaria General de
la Universidad, el listado de estudiantes que se han titulado adjuntando titulos y actas de
grado originales, para lo cual tendra maximo de 5 dias laborables.

La Secretaria General colocara el sello, pie de firma y la firma correspondiente y

mediante oficio remitird al Rectorado, el listado de estudiantes que se han titulado,
adjuntando titulos, maximo en 5 dias laborables.
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El Rectorado coloca el sello, pie de firma y la firma correspondiente, posterior a ello
remitira los titulos a la Secretaria General, maximo en 5 dias laborables.

La Secretaria General de la Universidad, mediante listados entregara los titulos y actas
de grado legalizados a los Secretario/a Abogado/a de cada Facultad, maximo de 5 dias
laborables.

CAPITULO VIII
DE LAS CALIFICACIONES

Art. 61.- La calificacion de graduaciéon mediante el trabajo de titulacion sera el resultado
de:

Calificacion final de graduacion

N° |ASPECTOS PONDERACION
d Nota de récord académico 60%

2 Nota trabajo de titulacion (promedio) 40%

Art. 62.-La calificacion de graduacion mediante el examen complexivo sera el resultado
de:

Calificacion final de graduacion

N° |ASPECTOS PONDERACION

1 Nota de récord académico 60%

5 Nota del examen de grado de caracter | 40%
complexivo tedrico practico

Art. 63.- De los promedios. - Las notas del récord académico de la Carrera, trabajo de
titulacion, examen complexivo y la calificacion final de graduacion seran con dos
decimales y no seran elevadas al inmediato superior.

Art. 64.- De las actas de grado. - Las actas de grado se realizaran en el dia que el
estudiante cuente con las notas de aprobacion de su modalidad de titulacion. Se
generaran a través de la plataforma de titulacién y seran suscritas por Secretario (a)
Abogado (a) de cada Facultad.

Art. 65.- Registro del titulo en el SNIESE. - La carrera en un término de 5 dias entregara
el expediente estudiantil al/a la Secretario (a) Abogado (a) para que inicie el proceso del
auto registro de titulos en la plataforma de emision titulos, este dispondra de un término
de 8 dias para la revision y ejecucion de los campos asignados en este sistema
informatico.
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En caso de que se detecte inconsistencia en la informacién, el tramite debera ser
devuelto a través de edicion a la plataforma de titulacién, a fin de que la carrera corrija la
inconsistencia detectada en un término de 5 dias y vuelva a enviar el documento o campo
corregido al Secretario (a) Abogado (a), quien dispondra de un término de 8 dias para la
revision y ejecucion de los campos asignados.

La Oficina Universitaria de Documentacion Estudiantil dispondra de 48 horas para
realizar el auto registro de titulos en el Sistema Nacional de Informacion de la Educacion
Superior del Ecuador SNIESE.

Los usuarios de la plataforma de emision titulos, tendrdn un maximo de 45 dias para
concluir con el auto registro de titulos en el Sistema Nacional de Informacion de la
Educacion Superior del Ecuador SNIESE.

La Secretaria General de cada Facultad sera la responsable de velar por el cumplimiento
de los 45 dias que tiene la UCE en el auto registro de titulos SNIESE.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Cualquier situaciébn que no contemple este Instructivo, sera resuelta por
Consejo de Carrera en primera instancia y por Consejo Directivo en segunda instancia.
Previa presentacion de informes debidamente motivados y justificados.

SEGUNDA. - Se podra organizar un acto de investidura individual o colectiva, de acuerdo
con protocolos establecidos por el Consejo Directivo de cada Facultad.

TERCERA. - Los estudiantes en ningun caso podran optar por dos modalidades de
titulacion de manera simultanea.

CUARTA. - Las carreras podran mantener Unicamente 2 convocatorias del proceso de
titulacion abiertas, es decir, la correspondiente al periodo académico actual y la anterior
a dicho periodo, en caso de existir estudiantes rezagados estos deberan ser migrados a
la nueva convocatoria.

QUINTA.- Los Consejos de Carrera, podran determinar casos especiales de los
estudiantes que se encuentre realizando su trabajo de titulacién en los laboratorios de
las facultades, en laboratorios particulares o en provincias, de los cuales requerian toma
de datos en campo, movilidad, recoleccion de muestras, ensayos de laboratorio, ensayos
insitu o hayan atravesado alguna calamidad doméstica y de fuerza mayor, debidamente
justificada, entre otros podran atender solicitudes de ampliacion de plazo, el mismo que
no podra exceder de 120 dias adicionales.
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SEXTA. - De existir estudiantes que han perdido el beneficio de gratuidad por causas
establecidas en la normativa expedida por el Consejo de Educacién Superior, se aplicara
el arancel correspondiente aprobado por el Honorable Consejo Universitario.

SEPTIMA. - Los tramites relacionados a derechos de propiedad intelectual de los
trabajos de titulacion deben enmarcarse en lo establecido en el Cédigo Organico de la
Economia Social de los Conocimientos, Creatividad e Innovacion. Para los trabajos de
titulacion realizados dentro de proyectos de investigacion financiados por la universidad,
la titularidad de los derechos de propiedad intelectual pertenecera a la Universidad
Central del Ecuador

OCTAVA. - Las unidades de titulacion consideraran en la planificacion, guias
metodoldgicas, material de trabajo y las condiciones necesarias para garantizar el
adecuado desemperio de los estudiantes con algun tipo de discapacidad.

NOVENA. - En el caso de que uno o los miembros del tribunal o tutor no puedan estar
presentes en la evaluacion oral del trabajo de titulacion por ausencia de actividad
académica, se podra hacer uso de medios de comunicacion digital en tiempo real. En
este caso las rubricas de evaluacion seran firmadas de manera electronica.

DECIMA.- Los docentes que formen parte de la Universidad, por ningin motivo podran
brindar cursos de capacitacion y preparacion de examen complexivo, salvo que forme
parte de la planificacion de cada una de la carreras; en caso de comprobarse la
participacion del docente en cursos de capacitacion y preparacion de examen complexivo
fuera de los planificados sera considerada una falta muy grave, situacién que originara
el inicio de un procedimiento disciplinario en las instancias correspondientes.

DECIMA PRIMERA. - En caso de incumplimiento de las funciones de los responsables
del proceso de titulacion, el Director de Carrera pondra en conocimiento de la respectiva
autoridad para los fines pertinentes.

DECIMA SEGUNDA. - Carreras que tienen menos de 10 estudiantes para examen
complexivo lo podran aplicar utilizando el aula virtual de la UCE para la cual la Carrera
debera extraer los respectivos respaldos y tomar las medidas de seguridad necesarias.

DECIMA TERCERA. - En caso excepcional que las carreras puedan garantizar la
seguridad de la informacién en las plataformas virtuales de la universidad, deberan
solicitar la autorizacion del Vicerrectorado Académico y de Posgrado, para la ejecucion
del examen complexivo de manera virtual, desde las instalaciones de la UCE.

INSTRUCTIVO GENERAL DE TITULACION DE GRADO



®

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
SECRETARIA GENERAL

DECIMA CUARTA. - En caso de que la UCE pueda acceder al uso de software o un
sistema informatico externo para la aplicacion del examen complexivo, la Direccion
General Académica elaborara los respectivos lineamientos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. — A partir de la aprobacion del presente Instructivo, los Consejos Directivos
de cada Facultad, tienen 30 dias para remitir a la Direccion General Académica la
resolucion sobre la ponderacion que le da a cada una de las evaluaciones de los trabajos
de titulacion.

SEGUNDA. =Se procurara que los trabajos de titulacion estén dentro de las lineas de
investigacion propuestas por cada Facultad.

TERCERA. - A partir de la aprobacién del presente Instructivo, la Direccion General
Académica en 30 dias realizara la respectiva socializacion en las diferentes unidades
académicas.

CUARTA. - A partir de la aprobacion del presente Instructivo, la Direccion General
Académica en 30 dias, elaborara el formato de la guia metodologia de homologacion por
validacién de conocimientos, segun el capitulo VI.

QUINTA.- A partir de la aprobacion del presente Instructivo, la Direccion General
Académica en 30 dias realizara la estandarizacion de la guia metodologica del examen
complexivo.

SEXTA.- Los estudiantes que se encuentran en su proceso de titulacion en los periodos
académicos anteriores la fecha de aprobacién del presente instructivo, se sujetaran al
Instructivo de titulacion aprobado en marzo 2018.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

UNICA. - A partir de la aprobacién del presente Instructivo las normas contenidas en el
mismo derogan a las que sobre esta materia se contrapongan.

GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO.- Es un periodo de tiempo en el que solo se contabilizaban los dias habiles,
excluyendo sadbados, domingos y dias feriados.

PLAZO.- Es un periodo de tiempo en el que se contabilizan dias habiles y no habiles,
incluyendo sabados, domingos y dias feriados.

SIIU.- Sistema Integral de Informacion Universitaria.

OUDE.- Oficina Universitaria de Documentacion Estudiantil
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SNIESE.- Sistema Nacional de Informacion de Educacion Superior del Ecuador

DISPOSICION FINAL: El presente Instructivo entrara en vigencia a partir su aprobacion.

RAZON: El presente INSTRUCTIVO GENERAL DE TITULACION DE GRADO,
conocido por el Honorable Consejo Universitario, en las sesiones ordinarias de -8-, 29
de agosto y 12 de septiembre de 2023; y, aprobado en la sesion ordinaria de 24 de
octubre de 2023. Certifico. -
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Dra. Paulina Armendariz L. de Estrella, MSc.

SECRETARIA GENERAL Y DEL HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO
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