UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
PROCURADURIA

Quito - Ecuador

COMISION JURIDICA PERMANENTE
DEL HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO

ACTA RESUMIDA.- Sesién exiraordinaria de 1 de marzo del 2017

Presidida por el sefor Dr. Patricio Sdnchez Padilla, Decano de la Facultad de
Jurisprudencia, Ciencias Politicas y Socidles; se instala la sesion exiraordinaria de la
Comisién Juridica Permanente, siendo las 11:20 con asistencia de los siguientes
miembros:

1. Dr. Fausto Coello Serrano, Decano de la Facultad de Ciencias de la Discapacidad,
Atencidn Prehospitalaria y Desastres;

2. Dr. Dimitri Madrid Mufioz, Decano de la Facultad de Comunicacion Social;

3. Dr. Ramiro Lépez Pulles, Decano de la Faculiad de Ciencias Médicas;

4. Dr. Eduardo Aragdn Vdasquez, Decano de la Facultad de Medicina Veterinaria y

Zootecniq;
5. MSc. Hemez Viteri Llerena, Representante Docente de la Facultad de

Jurisprudencia, Ciencias Polificas y Sociales.
6. Ing. Juan Borja Vivero, Representante Docente de la Facultad de Ciencias

Agricolas.
7. Ing. Edwin Gomez Bastidas, Representante Docente de la Facultad de Ciencias

Administrativas.
Actia como Secretario el Dr. Ramiro Acosta Cerdn, Procurador de la Universidad.

Una vez constatado el quérum se pone en consideracion el orden del dia, hecho lo
cual se aprueba.

PUNTO UNICO: andlisis y resolucién sobre el Proyecto de Reforma al Instructivo para la
Expedicion del Titulos 2017.

Con oficio No. 172 -SG de 7 de febrero del 2017, suscrito por el sefior Secretario
Generadl, se remite una copia del Proyecto de Reforma al Instructivo para la Expedicion del |
Titulos 2017, que fue elaborado y revisado por la Secretaria General y la Direcciéon de
Tecnologias — DTIC, al cual se solicita se realicen observaciones.

Por Secretaria se da lectura del oficio No. 288-P de 23 de febrero mediante el cual se
da a conocer las observaciones que realizé la Procuraduria al Proyecto de reforma, las
cuales junto con otras aportaciones de los miembros se dispone sean incorporadas at

texto.

Luego del andlisis del documento, los miembros de la Comisién Juridica, aprueban el
documento con el siguiente texto:

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR,

INSTRUCTIVO PARA LA EXPEDICION, REEXPEDICION Y REGISTRO DE TiTuLoS
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DATOS Y DERECHOS:

Articulo 1.- El estudiante que cumpla los requisitos estatutarios y reglamentarios estarg
apto para obtener su titulo.

En caso de pérdida de gratuidad y para los casos de reexpedicion, el Secretario
Abogado de la Facultad autorizard, por escrito, al Asistente Financiero, la venta de los
derechos que corresponda, consignando los siguientes datos:

a) Nombresy apellidos.

b) NUmero de la cédula de identidad o pasaporte.
c) Nacionalidad.

d) Denominacion de su titulo o grado.

e) Moddlidad.

SEGURIDADES EN LOS CARTONES:

Articulo 2.- Los cartones deberdn tener las siguientes seguridades bajo responsabilidad
de Tesoreria:

a) Sello hologréfico
b} Cdbdigo de Barras
c) Sellos de marca de agua en ultravioleta

REQUISICION, CUSTODIA Y ENTREGA DE CARTONES:

Articulo 3.- Tesoreria enfregard a la Oficina Universitaria de Documentacidn Estudiantil
— OUDE en el término de 5 dias, el nUmero de cartones, sellos dorados y hologramas
segun el nUmero de trdmites aprobado por el sistema de automatizacion.

Para el efecto, se elaborard un acta de entrega-recepcién, la misma que serd
recibida y firmada por el Jefe de la OUDE y el Tesorero General.

Articulo 4.- Los cartones permanecerdn en la OUDE bajo la custodia del servidor
responsable de los mismos, a fin de garantizar su permanencia y buen uso.

DANO, DETERIORO O EXTRAVIO:

Articulo 5.- Si el cartdn sufre algin dafo o deterioro (manchas, errores, firmas o sellos
equivocados y otros). El Secretario General, previa solicitud de la Unidad responsable
del dafio o deterioro en el término de 24 horas y con vista del cartén dafado,
autorizard a ia OUDE, la emisidn respectiva de compra o reposicidon del cartdn dafiado
o deteriorado.

La Administracidn Central, deberd asignar un rubro para cubrir el costo de los cartones
dafiados o deteriorados.

Articulo 6.- En caso de deterioro o extravio del original det titulo expedido, el graduado
o su mandatario solicitard al Secretario General, la reexpedicidén de una nueva
especie, justificando la causa invocada, con los siguientes documentos:

a) Entrega del titulo deteriorado, o dafiado.
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b) Declaracion juramentada de la pérdida del titulo, rendida ante un Juez de lo Civil
o Notario PUblico.
c) Derecho de reexpedicién.

Arliculo 7.- Aceptada la solicitud, Secretaria General autorizard al Secretario
Abogado de la Facultad el cobro de los derechos de reexpedicion contemplados en
el Arancel Universitario y se concederd el nuevo titulo, a través de la OUDE. Si después
de haber declarado ante el Notario PUblico o Juez la pérdida o extravio del titulo, el
graduado o su mandatario encuentra el titulo original, éste ltimo hard conocer a la
Facultlad mediante oficio, debiendo la Facultad proceder a suspender el frdmite de
reexpedicion.

NORMAS PARA LLENAR LOS CARTONES:
Articulo 8.- El contenido de los cartones deberd serimpreso y contendra:

a) Nombres y Apellidos completos del fitulado o graduado, tal como consten en la
cédula de identidad o pasaporte.

b) Para llenar los titulos y grados deberd considerarse el tipo de letra y tamafio de la
siguiente manera:

« Nombre de la Facultad: Times New Roman 12 (En el caso de las Facultades
cuyos nombres sean extensos, deberd reducirse hasta 3 filas).

« Denominacién del Titulo: Times New Roman tamafio 12.

« Nombre del Estudiante: Times New Roman tamano 14.

* Nacionalidad: Times New Roman tamafio 11.

«  NUmero de Cédula: Times New Roman tamarnio 11.

« Fecha de Grado: Times New Roman tamafio 11.

« Modalidad de Estudios: Times New Roman tamafio 11.
No se utilizard cursiva.

» Se utilizara negrillas en todo el texto.

+ Color de fuente: negro.

« Todos los textos se llenardn en mayusculas

« Se fildaran las mayusculas, con excepcion de los nombres y apellidos que se
fildardn si asi constan en la cédula identidad o pasaporte.

c) Las autoridades que firmardn el cartén deben hacerlo con esferogrdfico de tinta

azul indeleble.
d) Las firmas tendrdn un “pie de fima”, en el cual debe constar claramente la

identificacion del firmante. Los sellos deben ser colocados por un funcionario de
cada Facultad, que deberdn permanecer en custodia de cada Unidad

Académica.

Articulo 9.- Las fechas se inscribirdn en el tfitulo o grado de la siguienfe manera:
afio/mes/dia, de acuerdo a la Norma INEN 58:1989.

Articulo 10.- El Secretario Abogado de cada Facultad, registrard en la Direccién de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones - DTIC, el nombre de los servidores

universitarios responsables del proceso de titulacién de la Unidad Académica.

4c)
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DEL TRAMITE DE REGISTRO DE LOS CARTONES EN LA OFICINA UNIVERSITARIA DE
DOCUMENTACION ESTUDIANTIL: OUDE Y SECRETARIA GENERAL:

Articulo 11.- Para la expedicidon de los fitulos se deberd observar el siguiente
procedimiento:

PROCEDIMIENTO DE AUTOMATIZACION:

a) Las Secretarias, de cada Carrerq, se encargardn de subir la informacién al sistema
de automatizacién de titulos con la clave proporcionada por la DTIC.

b) Cada Secretaria de Carrera generard los trdmites por: modalidad y carrera el
mismo gue serd enviado al Secretario Abogado de la Facultad para su revisidon y
validacién.

c) El Secretario Abogado de la Facultad aprueba o rechaza el trédmite segin la
informacién.

d) Lainformacién rechazada, es devuelta a la Secretaria de la Carrera.

e} La informacién validada por el Secretario Abogado es enviada a la OUDE
mediante el sistema de automatizacién, donde se genera el nUmero de orden y la
fecha de ingreso al sistema.

f) Lo OUDE es responsable de descargar la informacidn del trdmite que se genera en
formato CSV para el proceso de carga masiva a la plataforma del Sistema
Nacional de Informacién de la Educacién Superior del Ecuador - SNIESE.

g) Los registros rechazados por el SNIESE serdn devueltos a la secretaria de la carrera
mediante formato PDF y a fravés del sistema de automatizacion, el cual genera un
nuevo frdmite donde se activa la opcidén de verificar los errores mostrados en
formato PDF.

h) Los registros subidos a la plataforma del SNIESE, son los que permiten la impresion
de sus respectivos cartones o titulos.

Articulo 12.- Los titulos © grados que se han registrado en la OUDE, serdn enviados a
Secretaria General para la firma de las autoridades universitarias: Rector y Secretario
General de la Universidad.

Articulo 13.- Los posgrados y reexpediciones seguirdn el proceso manual de Impresion
y registro, hasta que DTIC elabore el aplicativo para estos casos.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Las Facultades que realizan incorporaciones colectivas, iniciardn los trdmites
de expedicidn y registro, con la suficiente anticipacién a la fecha incorporacion.
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SEGUNDA: En todos los trdmites de registro de fitulos y grados se observardn las
especificaciones técnicas definidas por la Secretaria de Educaciéon Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion - SENESCYT.

TERCERA: Si el profesional al que corresponde el titulo o grado estd fuera del pais o de
la ciudad de Quito, conferird un poder notarial, facultando a su mandatario realizar ios
trédmites de registro y reexpedicién de titulos o grados en Secretaria General.

CUARTA: Las solicitudes de registro de tilulos o grados que se readlicen luego de
transcurridos dos anos, contados desde la obtencién del fitulo o grado, se cumplirdn

en la Secretaria General.

QUINTA: A fin de dor cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 19 del Reglamento General
de la Ley Organica de Educacion Superior - LOES, los cartones deberdn ser enviados a
la Secretaria General, en un plazo no mayor a treinta dias (30) contados a partir de la
fecha de graduacion, debidamente firmados por el Decano y Secretario Abogado.

DISPOSICION TRANSITORIA

El Instructivo para el Registro, Expedicion, v Reexpedicidén de Titulos o Grados,
aprobado por el H. Consejo Universitario el 9 de junio del 2015, continuard en vigencia
hasta que se agoten los cartones existentes que se encueniran en custodia de la
Direccién General Financiera v la Tesoreria de la Universidad Central. Agotade lo cual
el Director General Financiero presentard informe al Secretario General de la

Universidad.
DISPOSICION FINAL

El presente instructivo entrard o regir con la aprobacién del H. Consejo Universitario,
desde la fecha del informe presentado en la Disposicidn Transitoria.

Al respecto la Comisién Juridica, RESOLVIO: remitir el texto aprobado del INSTRUCTIVO
PARA LA EXPEDICION, REEXPEDICION Y REGISTRO DE TITULOS, a la Secretaria General.

(RESOLUCION No. RCJ- SE 2-004-2017)

Termina la sesion siendo las 13h10.

4

Dr—~Pdlificio Sénchez Paditd

DECANO/FACULTAD DE-JURISPRUDENCIA PROGURADOR
DENTE DE LA COMISION SECRETARIO DE LA COMISION
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